SB KOMPLET® - pfechod na novy rok pro verze DOS

Nasledujici popis je uréen pro standardni instalaci SB KOMPLET®u pro jednu firmu (mono i sitova
verze), vzhledem k velké variabilit¢ SB KOMPLET®u se jednotlivé instalace mohou vice & méné lisit,
takze dale popsané Udaje je potfeba vhodné aplikovat na Vasi instalaci.

Cely prechod do nového roku probiha ve Ctyfech krocich:

1 - Silvestr

2 - Piiprava prostiedi pro data nového roku (vytvoreni adresard a nastaveni cest)
3 - Pfehrani dat do prostiedi nového roku

4 - Uprava dat nového roku (nulovani ¢iselnikl, kalendar apod.)

Priprava prostredi pro data nového roku

Datové soubory jednotlivych rokl jsou ulozeny v samostatnych adresafich (napf. - ROK2010,
ROK2011...). Pfi prevodu dat do nového roku je tedy tfeba pfehrat urcité soubory z adresare starého
roku do adresare nového roku a v novém roce provést uzavérkové operace.

Veskeré Udaje o pouzivanych rocich jsou uloZzeny v tabulce Nastaveni — <Zmeény> - <Zmeéna roku>.
Jedna se o Ciselné oznaceni roku, nazev roku, pouzivané adresare, nazev firmy, kéd mény a dalsi
Udaje. Sazby DPH se od lofiska musi také zaddvat v predkontacich pro DPH, zde zlstaly kvdli
kompatibilitd rokd. Urcity rok Ize v této tabulce nastavit stiskem F2. Takto nastaveny rok je od této
chvile aktualni a vSechny programy se spoustéji s daty tohoto roku - v hlavnim menu kazdého
programu je zobrazen odpovidajici nazev roku. (Pozn. PFi spousténi kazdého programu lze stiskem
kldvesy mezera vynutit nabidku viech nastavenych rokll a vybé&rem z této nabidky spustit program nad
daty jiného nez pravé aktualniho roku).

Pfevod dat mezi starym a novym rokem predpokladd v prvé fadé doplnéni vySe popsané tabulky
o fadek pro novy rok - vloZeni nazvu roku, dafovych sazeb, vytvoreni adresdifl (napr. ROK2009)
a véech dal$ich Gdaji. Pro zaloZeni nového adresaie Ize pouzit kldvesu F3. Touto operaci si pripravite
prostor pro datové soubory nového roku.

Pifed prehravanim dat do nového roku je vhodné stary rok zalohovat.

PFehrani dat mezi starym a novym rokem se provadi v Nastaveni - <Zmény> - <RocCni zmény>.
V tomto menu je nejprve potfeba stanovit ,cilovy” rok (2012). Jako zdrojovy je automaticky nastaven
pravé aktivni rok (2011). Poté Ize pfehravat jednotlivé bloky dat.

Polozka <VSechno> prehraje bez dotazu (1) veskeré datové soubory - vytvofi kopii aktivniho roku -
pouziva se jen pro specialni ucely.

Pfehrani dat do prostiedi nového roku

Sklad

V okamziku ukonceni prodeje do starého roku (31.12.) se provede fyzicka uzavérka skladu -
inventura, pripadné inventurni rozdily je vhodné vyfesit jesté ve starém roce (pofidit skladovy doklad,
kterym se srovnaji stavy v pocitaci s fyzickym stavem). Poté vytisknéte sestavu Stav zasob. Je vhodné
vycistit objednavky.

Pfed prvnim vydejem v novém roce (1.1.) je nutno prehrat skladova data do nového roku - Nastaveni
- <Zmény> - <Rocni zmény> - <, novy rok”> - <Sklad>.

v Skladové karty — ANO.

v Doklady - NE - jedna se prehled prijemek a vydejek. Pokud odpovite ANO bude mozno zkopirovat
i pohyby. Veskeré tyto doklady vSak patfi do starého roku a tam také budou k dispozici — v novém
roce by jen zbytecné zdrzovaly a zabiraly misto.

Objednavky - ANO.

Rozpisy — ANO - jedna se o fetézeni karet (receptury).

Skupiny obchodnich partnerd - ANO

Seznam JKV - ANO

Vyrobni cisla - ANO - evidence vyrobnich Cisel.

Nastaveni skladu - ANO nastaveni druhl pohybl a Getnich predkontaci, veskera dalsi nastaveni
parametr( programu.

v Ceniky - volitelné dle potreby.

v Uzivatelska prava - ANO

Adresy obchodnich partnerd a cenik praci se pfenasi pFi pfevodu faktur vydanych.
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Faktury vydané

Upozorniujeme, ze nezaplacené vydané faktury starého roku musi figurovat soucasné v obou ,rocich” (ve
e . s z s - v 7 v s o . I3
staréem jako nezaplacené pohledavky, v novém jako pocatecni zustatek, placeny jsou v novém roce).

Po vydani posledni faktury v datech starého roku se nezaplacené faktury prehraji do knih faktur

nového roku volbou Nastaveni - <Zmeény> - <Rocni zmény> - <,novy rok”> - <Faktury

vydané>.

v Nastaveni predkontaci FV - ANO - pokud budete v novém roce pouzivat podobné fady faktur.

v Nastaveni predkontaci DPH — ANO.

v VSechny vydané faktury — NE - prevedou se vSechny vydané faktury. Pokud odpovite NE, bude
polozen dotaz:

v Zkopirovat hlavicky NEZAPLACENYCH vydanych faktur? - ANO. Tato volba slou?i k pfenosu
hlavic¢ek vSech nezaplacenych faktur do nového roku. Pokud odpovite NE, bude poloZen dotaz :

v Zkopirovat hlavicky poslednich vydanych faktur? Tato volba slouzi k pfenosu hlavicek pozdéji
porizenych faktur.

v Adresy partnerd - ANO.

v Cenik praci — ANO.

v Archiv vydanych faktur — NE - archiv starych faktur je v novém roce zbytecny.

Faktury prijaté

Upozorfiujeme, Ze nezaplacené pfijaté faktury starého roku musi figurovat soucasné v obou ,rocich” (ve
7 . r e e . v 7 v s o . Ja
starém jako nezaplacené zavazky, v novém jako pocatecni zustatek, placeny jsou v hovém roce)

Po pfrijeti posledni faktury v datech starého roku se nezaplacené faktury prehraji do knih faktur nového

roku volbou Nastaveni - <Zmény> - <Rocni zmény> - <,novy rok”> - <Faktury prijaté>.

v Nastaveni predkontaci FP — ANO - pokud budete v novém roce pouzivat podobné rady faktur.

v VSechny pfijaté faktury — NE - prevedly by se vSechny pfijaté faktury. Pokud odpovite NE, bude
polozen dotaz

v .Zkopirovat hlavicky NEZAPLACENYCH pfijatych faktur?” - ANO. Tato volba slouzi k pfenosu
hlavic¢ek vsech nezaplacenych faktur do nového roku. Pokud odpovite NE, bude poloZen dotaz:

v Zkopirovat hlavicky poslednich pfijatych faktur? Tato volba slouZi k pfenosu hlavicek pozdéji
porizenych faktur.

v Archiv pFijatych faktur — NE - archiv starych faktur je v novém roce zbytecny.

Pokladna, Bankovni GUcty, Jednoduché Gacetnictvi

Z Gdajd o penézich je nutno prenést jen pocateéni stavy pokladen a bankovnich uctl. Pred prevodem je

tedy vhodné Udaje znat. Pokud je neznate, zadejte jako pocatecni stav odhad, pozdéji jej budete muset

upravit opravnym dokladem. Pfevod se provadi pomoci Nastaveni — <Zmény> - <Roc€ni zmény> —
<,,novy rok”> - <Pokladna>.

v Nastaveni predkontaci pokladen — ANO - prevedou se nastavené pokladny.

v Nastaveni predkontaci bankovnich Gétli — ANO - pfevedou se nastavené banky, vcetné disel
actd a stavu.

v Pokladny - NE - pokladni doklady starého roku nejsou v novém roce nezbytné nutné a zlstanou
ve starém roce.

v Obecné danové doklady - ANO - tyto doklady nesou DPH k fakturam a zaloham, Ize je prevadét
opakované.

v" PFiznani DPH - NE - Soubor PRIZNANI.DBF by mél byt do nového roku prenesen az po uzavieni
DPH starého roku k 25.1. Provést tedy opakovanim operace se vSemi ostatnimi dotazy Ne nebo
Lruénim® prenesenim souboru PRIZNANI.DBF.

v Vypisy a prikazy - NE - volitelné, neni to nutné.

Zakazky

Zakazky je potfeba ve starém roce vydistit a poté je lze volbou Nastaveni - <Zmeény> - <Rocni
zmény> - <, novy rok”> - <Zakazky> prevést do nového roku.

Podvojné Ucetnictvi

Do nového roku je potfeba prevést Uctovy rozvrh a pocateéni zlstatky Gétu. Polatedni zlstatky jsou
vSak znamy az po ucetni uzavérce. Pro prevod dat podvojného Ucetnictvi slouzi volba Nastaveni -
<Zmény> - <Ro¢ni zmény> - <, novy rok”> - <Podvojné ucetnictvi>.

Ucetni denik — NE - tato volba slouZi jen pro specialni ucely.

Uétovy rozvrh — ANO - v novém roce mizete rozvrh upravit.

Jinou davku - NE - slouzi pro prevod pocatecniho stavu - viz.dale.

Definice volitelnych sestav - ANO.

Ucetni predkontace — ANO.
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Evidence Majetku

Ve starém roce je nutno provést veskeré odpisy (i dafiové) k 31.12., a pfip. vyfazeni karet.

Do nového roku pak data predvedte volbou Nastaveni - <Zmény> - <Rocni zmény> - <,hovy

rok”> - <Evidence majetku>.

v Evidence majetku — ANO - budou prevedeny veskeré evidencni karty, odpisové plany a nastaveni
typl majetku.

v Pohyby na kartach — ANO - pohyby se neprenaseji jen ve specialnich pfipadech.

v Doplnit tabulku odpisovych skupin - ANO.

Uprava dat nového roku

Sklad

Po prevodu dat do nového roku, je potfeba v novém roce vytvorit pocatecni stavy na kartach - Sklad
- <Export, sluzby> - <Rekonstrukce pocatecnich stavii>. Tato volba zajisti vytvoreni pohybl
s popisem Pocatecni stav a stavem dle posledniho stavu na skladové karté a to pro kazdou lokalitu.

Vhodné je prepocitat stav na ,rozpisovych kartach” ve volbé - Sklad - <Export, sluzby> -
<, Pfrepocet zasoby Rozpisy”>.

Dale je nutno vynulovat &islovani skladovych dokladd - Nastaveni - <Pfedkontace> - <Sklad> -
<Prijem/Vydej> - v téchto tabulkach vynulujte polozku Cislo.

Ceniky Ize zakladat a rusit v menu Nastaveni - <Zmeény> - <Skladové zmény> - <Zrusit stavy
skladovych karet>.

Faktury vydané

V novém roce Ize v tabulce Nastaveni - <Predkontace> - <Faktury, DPH> - <Faktury vydané>
upravit nastaveni Fad faktur. Na pocatecni hodnotu nastavte polozku Cislo (napf. 0 nebo 500000). Na
pocatecni hodnotu nastavte polozku VARS - jsou to Cisla faktur (variabilni symboly).

V tabulce Nastaveni - <Predkontace> - <Faktury, DPH> - <DPH> mlzZete upravit nastaveni
Gctovani o DPH.

Pozdéji vydané faktury starého roku se pofizuji do dat starého roku a volbou Nastaveni -
<Zmény> - <Rocni zmény> - <,novy rok”> - <Faktury vydané> se jejich hlavicky prevedou do
nového roku (kvili Uhraddm). Odpovidejte NE na vdechny dotazy a? k ,Zkopirovat hlavicky
poslednich vydanych faktur?” po ANO bude nutno zadat variabilni symbol, ¢astku, kli¢ partnera
a Cislo dokladu (fadu+poradi) prvni faktury, jejiz hlavicka ma byt prevedena. Program bude nabizet
faktury v poradi jak jsou uvedeny v knize faktur a vzdy se zepta, ma-li byt jeji hlavicka doplnéna do
knihy nového roku.

Bankovni vypisy ze starého roku se porizuji do dat starého roku, a Uhrady na fakturach, které byly
prevedeny do nového roku je nutno udélat ru¢né v knize faktur nového roku editaci nedoplatku.

Bankovni vypisy z nového roku se pofizuji do dat nového roku.

Faktury Prijaté

V tabulce Nastaveni - <Pfedkontace> - <Faktury, DPH> - <Faktury pfijaté> muiZete upravit
nastaveni Fad faktur. Na pocatec¢ni hodnotu nastavte polozku &islo (napf. 0 nebo 500000).

Pozdé&ji prijaté faktury starého roku se pofizuji do dat starého roku a volbou Nastaveni - <Zmeény>
- <Rocni zmény> - <,novy rok”> - <Faktury prijaté> se jejich hlavicky prevedou do nového
roku (kvQli Uhraddm). Odpovidejte NE na vSechny dotazy az k ,Zkopirovat hlaviéky poslednich
prijatych faktur?” po ANO bude nutno zadat variabilni symbol, ¢astku, kli¢ partnera a cislo
dokladu (fadu+poradi) prvni faktury, jejiz hlavicka ma byt prevedena. Program bude nabizet faktury
v pofadi jak jsou uvedeny v knize faktur a vzdy se zeptd, ma-li byt jeji hlavicka doplnéna do knihy
nového roku.

Bankovni vypisy ze starého roku se pofizuji do dat starého roku, a Uhrady na fakturach, které byly
pfevedeny do nového roku je nutno udélat ruc¢né v knize faktur nového roku editaci nedoplatku.

Bankovni vypisy z nového roku se pofizuji do dat nového roku, a Uhrady na fakturdch, které byly
pirevedeny ze starého roku je nutno udélat ru¢né v knize faktur starého roku editaci nedoplatku.
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Pokladny, Banky
Po prevodu je potfeba v novém roce upravit pocatecni stavy pokladen a bank v tab. Nastaveni —
<Predkontace> - <Pokladny/Banky>.

Na pocatecni hodnoty nastavte polozku Cislo (napf. 0)

Bankovni vypisy patfici do starého roku se pofizuji do dat starého roku.

Bankovni vypisy patfici do nového roku se pofizuji do dat nového roku.

Podvojné uacetnictvi

V Nastaveni - <Predkontace> - <Ué&etnictvi> v novém roce Ize libovolné upravit a vynulovat
poradova Cdisla v predkontacich  (pokud je uZivate), upravit UCtovy rozvrh a seznamy stiedisek a
vykond.

Po ,papirové” Ucletni uzavérce starého roku nechejte v programu pro Podvojné ucetnictvi volbou
<Rozvrhy> - <Uzav¥it acty> vytvorit doklady uzaverky. SouCasné bude nabidnuta moZnost pfipravy
dokladl otevirajicich Géty v novém roce. Pokud odpovite ANO, budou do JINE DAVKY vytvoreny
doklady pocatecni rozvahy.

Neuzaviené saldokontni pfipady (Ucty 311,321) Ize v <Sestavy> - <Saldokonto> volbou [AIt][E]
vyexportovat do JINE DAVKY jako roz(c¢tovani pocateéniho zlstatku téchto Gétl. POZOR ! touto
operaci vznika duplicitni Uctovani! Proto z jiné davky smazte Ucetni zapis uzavirajici saldokontni ucty
jednou ¢astkou. Jedna se o zapisy vzniklé po operaci ,Uzavieni G&td”.

Po ,pocitacové” uzavérce ve starém roce tedy davka <VSTUP> obsahuje doklady uzavirajici ucty
k 31.12., <JINA DAVKA> obsahuje doklady otevirajici ¢ty k 01.01. véetné rozUc¢tovani zlstatku
saldokontnich G¢ta.

Volbou Nastaveni — <Zmeény> - <Rocni zmény> - <,novy rok”> - <Podvojné
ucetnictvi> |ze po dotazu na Jinou davku — ANO zkopirovat tuto davku do nového roku.

Evidence majetku

V novém roce je v programu Evidence majetku - <Nastaveni> - <Odpisové skupiny> - potieba
zkontrolovat (opravit) sazby odpisovych skupin dle aktudlniho zakona o dani z pfijmu.

Zmény sazeb DPH

Po prepnuti do nového roku je v ptipadé meziro¢ni zmény sazeb DPH mozno pouZit program
SBZMEDPH.EXE ke zméné sazeb ze staré do nové. Program je souéasti Upgrade nebo lze vyzadat v nasi
firm¢. Program se nejprve optd, zda pracujete v ,,novém‘ roce, pak lze ménit sazbu starou za novou ve
skladnich kartach, ceniku praci, nastaveni VZORU pro DPH aj.

Cely tento proces radi podpofime osobné, elektronickou postou nebo telefonicky. Prosime
pocitejte s tim, ze pocatkem roku byva obtizné se dovolat na HotLine. Nase linky jsou
umysiné nastaveny tak aby v pFipadé Ze jsou obsazeny nepropadaly telefonni impulsy a bylo
mozno nechat ,,vyzvanét” az do doby kdy se uvolni néjaké ucho.

S prédnim hodné Uspéchl v roce 2012...

H&M DataSoft spol. s r.o.
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